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Vnitrni rad skolni druziny

cl. 1

Obecna ustanoveni skolni druziny
Skolnidruzina(dalejen SD)je $kolské zafizeni uréené k zajmovémuvzdélavanizaki, umoziuje takériizné
formy pfipravy navyucovani.
SDrealizuje vychovnévzdélavaciginnostmimovyugovaniformouodpoginkovych, rekreaénichazajmovych
¢innosti.
SDkoordinuje svoji éinnost se $kolou, spolupracuje se zafizenimi vychovného poradenstvi, s rodicia
zajmovymi organizacemi pro déti a mladez.
Vychovatelka zodpovida pfed odchodem z budovy za uzaviena okna v uéebné advefe nazahradu a dale za
vnitfni uklid skfini a hracek.
Uklid a vétrani SD zajistuje Uklidova firma, a to vzdy mimo provoz $kolnidruZiny.
Informace o SD jsou prorodice zvefejiiovany nawebovych strankéach $koly a nainformaéninasténce SD
v budové skoly.

cl. 2
Vnitrni provoz skolni druziny

SD vykonava ginnost ve dnech $kolniho vyugovani.

SD ma 2 oddéleni a je uréena pro zaky 1.,2.,3.,4. tfidy ZS

Oddéleni se naplriuji maximalné do poctu 30 zak

SDje umisténavbudové skoly. Pro &innost SD jsou vyuZivany kmenové udebny &.01, 02, Skolnirelaxaéni herna
a Skolnizahrada.

Reditel stanovinejvyssi pocet zaki na 1 pedagogického pracovnikas ohledemnadruh vykonavané ginnosti
zakul ajejich pfipadné specialni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na jejichbezpec&nost.

Pocet zakli najednu doprovazejici osobu pfi aktivitach Skolni druziny provozované mimo areal Skoly nesmi
prekrocit 30.

Provozni doba SD je od 6:30 do 7:45 hod a od 11:35 do 17:00 hod.

Vychovatelka odvadizaky 1. a 2.tfidy zrannidruziny v 7:45 do u¢ebny. Pfed odchodem z druziny musi byt
uklizeny véechny prostory uZivané détmi. Z&ci3. a 4.roéniku odchazeji ze SD dokmenové ucebny
samostatné.

Zaky 1.a2.roénikd prebira vychovatelka v pFislusném oddéleni SD od vyudujicich, ktefi vyuéuji v dané tfidé
posledni hodinu s uvedenim pfipadnych zdravotnich problému zaka.

Z4ci 3., 4. roéniku prechazeji samostatné na pokyn ugitelky do svého oddéleni SD.

Pfed rekreaénim pobytem v pfirodé se déti pfevlékaji do vychazkového obleceni uréeného rodici. Na vychazky
odchazeji organizované pod vedenim vychovatelky. Jejich pobyt v pfirodé je fizen programem vychovné prace
8kolni druZiny. V programu vychovné prace je pocitano s volnym pohybem déti na bezpeénych mistech v lese,
v zahradé, nahfisti.

Do zajmovych krouzkll a zpét odchazeji Zaci s doprovodem vedouciho krouzku.
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13.

14.

15.

16.

P wnN e

Pouzivani mobilnich telefond ve SD podiéha pravidltim §kolniho Fadu. Po dobu pobytu Zaka ve SD maji Zaci
vypnuty mobilni telefon. V nutném pfipadé muize zak mobilni telefon se souhlasem vychovatelky pouzit.
Pravidelna &innost SD probiha od konce relaxaéni poob&dové pauzy od 14:00 az do 15:00. V této dob& nemusi
byt Zaci v prostorach $koly, a proto je neni mozné ze SD vyzvedavat (Ize pouze ve vyjimeénych pfipadech
nahlasenych vychovatelce pfedem). Od 15:00 jsou zaci opét ve Skolnidruziné v prostorach skoly.
Rodiée nebo doprovodna osoba siZaky vyzvedavaji zjednotlivych oddéleni SD po 15:00 hod dle odchodii
uvedenych v zapisnim listku.

Mimoradny odchod bez osobni pfitomnosti rodi€t nebo povéfené osoby bude povolen pouze na zakladé
pisemné zadosti rodi¢u, ktera obsahuje datum, ¢as a zpusob odchodu.

cl. 3
Kritéria prijeti Zaka do Skolni druziny

Zapis pro prijeti Zaka do SD probhaod 1.9.d05.9. v sekietariéiu Skoly.
Kapacita SD jednoho oddé&leni je maximalné 25-30 zaka.
Do Skolni duziny mohou byt pfijati zaci 1. —4. ro¢niku

O prijeti Zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

cl. 4
Zpusob prihlasovani a odhlasovani Zaka

Zaka do $kolni druziny pfihlauje v den zapisu zakonny zastupce ato na zakladé Fadné vyplnéného zapisniho
listku.V zapisnimlistku zakonnizastupciur€irozsah dochazky azpisob odchodu Zzakazdruziny.

V pribéhu $kolniho roku Ize piihlasit zaka do SD pouze v pfipadé, Ze je volna kapacita nebo se uvolni misto a
budou pfijati vSichni Zaci, ktefi se hlasili v fadném terminu zapisu.

Seznam pfijatych zaku bude zvefejnéndo 5 pracovnich dnli ode dne zapisu nawebovych strankach Skoly ana
informaéni nasténce SD v budové skoly.

Odhlasit zaka ze Skolni druziny je nutno pisemné zakonnym zastupcem od nasledujicihomésice.
Pokud Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohrozuje zdravia
bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, je opakované vyzvedavan az po ukondeni
provozu SD nebo zjinych zvlasté zavaznych diivodd, mize feditel rozhodnout o podmineéném
vylougeni, pfipadné vylougeni zaka ze SD. Toto rozhodnuti je nutné pfedem projednat se zakonnymi
zastupce Zaka a vyhotovit o ném pisemny zapis.

¢l. 5
Ustanoveni o platbach

Podlevyhlasky €. 19 méstaKladnajsou rodice povinni astecné hradit naklady na provoz kolni druziny.
Poplatek €ini 2500 K¢ nazakazapololeti. Pokud pfispévek nebude zaplacenvéas nebove stanovené vysi, bude
dité ze Skolni druziny vylou¢eno.
Placeni poplatku probiha ve dvou pololetnich splatkach, Ize poZzadat o mésicni splatkovy kalendar.
Poplatek za SD je nutno uhradit hotové v sekretariatu $koly:
a. do15.9.za 1. pol.ado 15. 2. za 2. pol.

b. mési¢né se splatnosti do 15. dne daného mésice
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¢l. 6
Podminky dochazky

1. Skolnidruzinaje uréena pro zaky od 1. do 4. tfidy. Ve vyjime&nych pfipadech, po konzultaci s vedenim koly,
mohou byt pfijatiizaci5. tfidy, pokudjsou dojizdéjicinebo majive Skolnidruziné mladSihosourozence.
Podminky dochazky a vyzvedavani zaka uvedou rodice — zakonni zastupci v zapisnim listku.

3. Vpfipadé vyzvednuti ditéte jinou osobou musi byt plna moc podepsana zakonnymizastupci.

4. Mimoradny odchod bez osobni pfitomnosti rodict nebo povéfené osoby bude povolen pouze na zakladé
pisemné zadosti rodi¢u, ktera obsahuje datum, ¢as a zpusob odchodu.

5. Ze Skolni druziny nesmi byt Zak uvolnén na telefonické pozadani !!!.

6. Zazaka, ktery byl prokazatelné ve Skole a nedorazil do SD, vychovatelka neodpovida.

7. Zapfedavanidétinakrouzkyzodpovidavychovatelka. Pokud siZakaposkoncenikrouzku pfeberezakonny
zastupce nebo jim zplnomocnéna soba, je vyulujici povinen informovatvychovatelku.

8. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné je nutno oznamit pisemné.

cl. 7
Reditelské dny a prazdniny

1. Pokud feditel Skoly vyhlasi feditelské volno, Skolni druZina bude uzaviena.
SkolnidruZina je uzaviena b&hem prazdnin stanovenych v harmonogramu aktualniho $kolniho roku.

cl. 8
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zaku

1. Zak SD se fidi Radem $koly a Vnitfnim Fadem Skolni druziny.

2. Zabezpednost zaka ve SD odpovida vychovatelka a to od pfichodu Zaka aZ do jeho odchodu ze $kolni druziny.

3. Vychovatelky vytvafi podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a pribézné sleduji konkrétnia
situacive Skolnidruzinézhlediska vyskyturizikovych projevi chovani, uplatiujirdzné formy ametody
umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych Zaku.

4. 'V pfipadé projevu socialné patologickych jevu, diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili se Zak nebo rodi¢ mize
obratit na vychovatelku nebo feditele Skoly.

5. Vfidniknize je zaznamenana nepfitomnost zaka. Zaci pfihlaseni do SD jsou v daném $kolnim roce poudenio
BOZ, zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

6. Rodige potvrdi svym podpisem na zapisnim listku, Ze souhlasis Vnitinim fadem SD a budou ho respektovata
dodrzovat.

7. Kazdy urazsezapisuje doknihy urazu, drobna oSetfeni zajistuje vychovatelka, pfi tézsim Urazu je tfeba
vyhledatékare, popF. zajistit zachrannou sluzbu. VZdy v8ak neprodlené musiinformovat rodie Zaka.

8. Povinnostizaka je kazdy uraz hlasit vychovatelce (jedna-li se o Uraz vlastnii Uraz spoluzéka, jehoz je svédkem).

¢l. 9
Pravidla vzajemnych vztahi s pracovniky skoly

1. Pro komunikacirodi¢u s pedagogickymi pracovniky Skolni druziny a ostatnimi pracovniky Skoly jsou k dispozici
e-mailové kontakty zaméstnancu ve tvaru prijmeni@ 1kspa.cz. Kontakty jsou také uvedeny na strankach Skoly.
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¢l. 10

Prava a povinnosti ZakU a jejich zakonnych zastupcl, podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni

druziny

1. VeSDse zakfidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim Fadem Skolni druziny, se kterym je seznamen
zaCatkem Skolniho roku.

2. Zécijsoupovinnichranitmajetek SD. Svévolné poskozeny majetek zakonny zastupce ditéte nahradinebo
zajisti opravu na vlastni naklady.

3. PokudZzak soustavné naruSuje Skolnifad a €innost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim feditele Skoly
z druziny vyloucen.

4. Zacidodrzuji pravidlastanovena vychovatelkou - pohyb po $kole, uvolfiovanina WC, pravidla pfi zapGjcovani
véciajejichuklid. Zacidodrzujibezpeénostnipravidla, se kterymijsouseznamenipied kazdoud&innosti.

10.1 Prava zaku

Z&ci maiji pravo

na vzdélavani a Skolské sluzby

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pfiemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupnivyvoje

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského zafizeni

uZivat zafizeni SD a zu¢astfovat se akci SD

na ochranu pfed psychickym nebo fyzickym nasilim, pfed socialné patologickymijevy
na vlidné zachazeni ze strany vychovatelky i spoluzaku

na individualni pfistup ze strany vychovatelky

navstévovat zajmové krouzky

na pomoc pfi feSeni problém skolnich i osobnich

pfinést si své hracky na hrani (pokud neohrozuji zdravi spoluzak)

10.2 Prava zakonnych zastupct a osob plnicich vyzivovacipovinnost

Zakonni zastupci a osoby plnici vyZivovaci povinnost maji pravo

nainformace o pribéhu avysledcich vzdélavani svych déti nebo déti, vaci kterym plni vyZivovaci
povinnost

volit a byt voleni do Skolské rady

vyjadfovatse ke vSemrozhodnutimtykajicim se podstatnych zalezitostivzdélavanizaka, pficemzjejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského zafizeni

ucastnit se spoleénych akci pro Zaky a jejich rodice

podilet se na materialnim vybaveni SD (vytvarny material, hry, ...)

telefonicky nebo osobné se domluvit na schiizce s vychovatelkou nebo feditelem Skoly

10.3. Povinnosti zaku

Zak méa povinnost

a)

fadné dochazet do SD dle zapisniho listku a svévolné neopoustétdruzinu
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b) dodrzovatskolniavnittnifad SD, dal$i pFedpisy a pokyny $koly a $kolského zafizenik ochrané zdravia
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

c) plnitpokynypedagogickych pracovnikuaostatnichzaméstnanct skoly vydanévsouladus pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

d) chovatseslusnéaohleduplnék dospélymosobamispoluzakim, chovatse tak, aby neohrozili zdravisvé
ani jinych osob

e) udrzovatsveé véciv pofadku, neposSkozovat majetek Skoly anispoluzaki

f) nahlasit vychovatelce kazdy uraz €i poranéni, k némuz dojde v pribéhu pobytu vedruziné

10.4 Povinnosti zakonnych zastupctli zakl a osob plnicich vyzivovaci povinnost
Zakonni zastupci zaka jsou povinni

a) zaijistit, aby zak dochazel fadné do SD

b) navyzvanifeditele Skoly se osobné zu€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavanizaka

c) informovats$koluozménézdravotnizplsobilosti, zdravotnich obtiZzich Zakanebojinych zavaznych
skute&nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

d) oznamovats$kole a Skolskému zafizeni udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavaninebo
bezpecnost Zadka, a zmény v téchto udajich

e) uplné apravdivé vyplnit zapisni listek, véas ohlasit vychovatelce zmény v jeho Udajich

f) seznamitse se §kolnim Fadem a vnitfnim Fadem SD a respektovat je;

g) Fadné zdavodhovat a dokladat divody nepfitomnosti zaka v SD

h) vcas uhradit uplatu za pobyt ditéte v druziné

i) vyzvedavatdéti ve stanovené dobé&, nejpozdéji vSak do konce provozni dobydruziny

cl. 11
Stravovani zaka, pitnyrezim

Obédyjsou podavany od 11:30 hod. vjidelné-vydejné Skoly 1. KSPA, s.r.0., Holandsk& 2531, Kladno.
Rodige nakupuiji, pfihladujia odhlasuji détem ob&dy piimo ve $kolnijideln& ZS Kladno, Norska 26 33.
PfihlaSovaniaodhlaSovaniobédu Ize fesiti dalkovym pfistupem nawebovych strankach www.strava.cz, kod
jidelny je0654.

3. Dlefadu skolnijidelny je povinnost kazdého stravnika mit Cip. PFi ztraté Cipu je povinnosti ihned informovat
Skolni jidelnu, ktera mu zajisti vydani nahradniho Cipu pro vydejobédu.

4. Vychovatelka SD neni odpovédna za ztratu éipu. Bez €ipu nebude détem obé&d vydan.

5. Rodi¢-zakonny zastupce zaka - ma povinnost kontrolovat objednavky obédu pro pfipad zjisténi pfipadné
nevyfizené objednavky.

6. Pitnyrezim pro dité si urcirodiCe dle vlastniho uvazeni. Maji moznost pfedat vychovatelce sirup na zhotoveni
piti pro déti nebo zajisti ditéti dostatek tekutin sami.

¢l. 12
Postup vychovatelky pri nevyzvednuti zaka

1. Pobytditéteveskolnidruzinésirodice urCujisamivzapisnimlistku. Pokudse prodité nedostavive
stanovenou dobu nebo anido konce provozni doby Skolni druziny, vychovatelka se bude snazit navazat
srodiCitelefonnikontaktnacisleuvedenémvzapisnimlistku. Nasledné postupuje podleokolnosti.
Nevyzvednuté dité (dle vyhlasky 359/1999 Sb. o socialniochrané détia257/2000 Sb.) pfeda vychovatelka
méstskeé policii v pfipadé&, Ze se rodite po uplynuti provozni doby SD nedostavi anebo nepodaji informace.

2. Nedodrzeniprovozu Skolni druziny je zavaznym porusenim Vnitfniho fadu Skolni druziny a feditel Skoly maze
v opakujicich se pfipadech zahajit fizeni o vylou€eni zaka ze Skolni druziny.

526


http://www.strava.cz/

3.

Vychovatelka nesmiuvolnit zaka na telefonické pozadani jeho rodi€u nebo povérené osoby.

¢l. 13
Docasné umisténi zaka do skolni druziny

1. Zaci, ktefi nejsou pfihlageni do $kolni druziny, se mohou na pisemnou zadost rodica zagastnit &innosti SD,

pokud se této Cinnosti nezu€astni plny pocet zaku zafazenych do druziny stanoveny pro dané oddéleni. Pfi
délenych hodinach nebo v dobé prerugeni vyuky Ize rovnéz navétévovat SD. V téchto pFipadech musirodice
uhradit mésiéni poplatek 500 K&.

¢l. 14
Prezentaceskolnidruziny

1. Cinnost §kolni druZiny je prezentovana na nasténkach skolni druziny awebovych strankach koly. Z praci déti

o n A WwN

je vyhotovena vyzdoba na sténach u€ebny a nasténkach na chodbach.

¢l. 15
Vychovatelky skolni druziny

Povinnostivychovatelky jsoudany vyhlaskou MSMT &.87 ze dne 6. unora 1992 O $kolnich druzinach a $kolnich
klubech

Vychovatelka nastupuje vzdy 15 minut pfed stanovenou pfimou vychovnou praci

Pomucky potfebné k vychovné €innosti si vychovatelka pfipravuje vzdy pfedem v nepfitomnosti déti
Vychovatelkavededétikdodrzovanizasad hygieny,dbanapravidelné mytirukou,atovprabéhucelého dne
Bez souhlasu vychovatelky se déti nemohou pohybovat samy po budové Skoly

Poledni stravovani organizuje vychovatelka po ukoncenivyucovanijednotlivych tfid. Do Skolnijidelny a zpét
odchazejizacispole¢né podvedenimvychovatelky. Samostatnyodchod nenibez pisemnéhosouhlasurodici
dovolen.

S vnitfnim fadem Skolni druziny byly seznameny vychovatelky na poradé dne 22.6.2023

Platnost tohoto fadu se stanovuje od 1.9.2023, pfedchozi vnitfni fad k tomuto datu pozbyva platnosti.

Mgr. Vladimir Skalla
feditel Skoly
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