1.kladenska soukroma stfedni $kola a zakladni $kola (1.KSPA), s.r.o. Holandska
2531, 272 01 Kladno

Vnitfni fad skolni druziny

1 Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druZiny uréuje pravidla provozu, stanovuje rezim $kolni druziny, je zavazny pro
vSechny pracovniky Skoly a mé informativni funkci pro rodié¢e i¢astnikd. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druZiny vZdy pfi pfijimani
ucastnika k zajmovému vzdélavani. Soucasné s vydanim tohoto vnitiniho predpisu neni dotéeno
pravidlo respektovani §kolniho fadu a jeho dodatkdl. Skolni druzina se pfi své innosti fidi
zdkonem €. 561/2004Sb. (Skolsky zékon) ve znéni pozdéjSich predpisl, vyhlaskou &. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisll, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani déti,
zaku a studentl se specidlnim vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych ve znéni pozdéjsich
pfedpist a zékonem 101/200 Sb., o ochrané osobnich tdajl. Skolni druzina je vstficné a
bezpecné misto pro ucastniky, jejich rodiCe a pedagogy. Ve Skolni druziné jsou respektovani
U€astnici s pfiznanymi podpGrnymi opatifenimi a vychovatelky plné dodrZuji doporuéeni jak
Skolniho speciélniho pedagoga, tak odborné doporuceni $kolského poradenského zafizeni.

2 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti i¢astnikl a
jejich zakonnych zastupcl ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se
zameéstnanci ve Skolni druziné

2.1 Povinnosti aéastnika

1. Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny a predpisy k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

2. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem Skolni druziny, dbat pokyn( vSech pracovnikl a chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob

3. Zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tak tuto skuteénost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

4. Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné&, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim; pfi imyslném poskozeni
Skodu nahradit

5. Prezouvat se a prezlivky udrZzovat v takovém stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi 6. Dochéazet
do Skolni druziny podle rozpisu v zapisnim listku



2.2 Prava uéastniku

1. Na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.

2. Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére

3. Ugastnici maji prévo na zaji§t&ni bezpeénosti a ochrany zdravi, na zivot a pracive
zdravém Zivotnim prostredi

4. Ugastnik ma pravo na vyjadieni svého nazoru slugnou a pfiméfenou formou

5. Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti

6. Navstévovat Skolni druZinu podle rozpisu v zapisnim listku

7. Bytseznadmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve $kolni
druziné

2.3 Dochézka do Skolni druziny

1. Dochézka pfihlaSenych tGcastniki je povinna.

2. Pokud U¢astnik nejde do SD, musi jej rodié pisemné omluvit. Omluvenky se archivuiji.
Pokud ucastnik neni cely den ve $kole, automaticky mu pani vychovatelka zapise
nepfitomen; informaci o nepfitomnosti sdéli vychovatelce $kolni druziny TU

3. Nepfitomnost UCastnika zapiSe vychovatelka do elektronické tfidni knihy

4. Denng je vedena dochéazka s pfehledem pfitomnych Géastnik( a asem jejich odchodu.
Mimofadny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde
Uc€astnik sdm nebo v doprovodu a podpis) také vychovatelka zapiSe a vyznaéi hodinu
odchodu. Pokud U&astnik odchazi sdm, musi dana pisemné Z2adost obsahovat
nasledujici formulaci: Jsem si védom/a, Ze dité opousti prostory SD sém/a a piebirdm za
néj veskerou odpovédnost. Zadosti se archivuii.

5. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do po&tu 30 74k (vyhl. 74/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist)

6. Podminky dochézky u¢astnika do $kolni druZiny a doba odchodu &i vyzvedavani
Ucastnikl jsou zaznamenény zakonnym zastupcem do zapisniho listku

2.4 Zakladni pravidla chovani ve §kolni druziné

1. Své chovéni a jednani ve $kolni druzin& a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesniZovali distojnost svou, svych spoluti¢astnik(, zaméstnanc( Skoly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku

2. Ugastnik je povinen chovat se ve §kolni druziné tak, aby svym jednanim neohroZoval
spolutiCastniky ani pedagogické pracovniky; pfi zavazném a opakovaném poru$ovani
vnitfniho fadu Skolni druZiny mdzZe byt rozhodnutim Feditele Skoly Géastnik ze SD
vyloucen

3. Ugastnici nesméji pouzivat mezi sebou a v(&i dospélym osobam hrubych slov, uradzek,
psychického a fyzického nasili; hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické Gtoky
Ucastnika vi¢i jinému ucastnikovi &i viici pracovnikim Skoly se vZdy povazuji za zavazné
poru$eni povinnosti stanovenych timto fadem a G¢astnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

4. Utastnici nesméji nosit do $kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném
odévu ani v aktovkdch; v pfipadé ztraty, &i poskozeni za né SD nenese odpovédnost



Z4ci nesméji nosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s éinnosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost Zaka nebo jinych osob

Ugastnici nesmaéji pofizovat b&hem pobytu ve $kolni druZiné nahravky (video, audio, foto)
Ugastnici nesméji pred ukon&enim pobytu ve $kolni druziné z bezpe&nostnich déivod
opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi vychovatelky SD

Ugastnici b&hem pobytu v SD nesmi pouzivat mobilni telefon k hrdm; je pfisny zakaz
hrani elektronickych her; mobilni telefon je moZné pouZivat pouze na komunikaci s
rodinnymi pfislusniky, a to po domluvé s vychovatelkou

Ugastnici $kolni druZiny dodrzuji mezi sebou a v{i&i v§em pracovnik@im $koly zasady
sluSného chovani

2.5 Prtibéh a ukonéovani vzdélavani ve $kolni druziné (vylouéeni)

O zafazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly

PfihlaSovani a odhlaSovani icastnik(l a pfedavani informaci rodi¢am zajistuji
vychovatelky Skolni druziny; o vzniklé situaci je informovan reditel Skoly

Rodice, ktefi chtéji pfihlasit dité do Skolni druziny, musi vyplnit Zadost o pfijeti

Po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti vyplni zdkonny zastupce Zaka zapisni listek, ktery je k
dispozici u vychovatelky daného oddéleni.

Pfi zapisu do Skolni druziny je zakonny zastupce Uc¢astnika prokazatelnym zplisobem
seznamen s vnitfnim fddem Skolni druziny; seznadmeni stvrdi svym podpisem

Ugastnik mdze byt ze $kolni druZiny i vylou&en. Diivodem vyloudeni miZe byt soustavné
poruSovani kdzné a pofadku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpeénosti ostatnich déti. O
téchto skute¢nostech jsou informovani zdkonni zastupci U¢astnika, ktefi jsou vyzvani k
navstéve Skoly; o tomto jednani je proveden zépis a poté feditel $koly rozhodne o dal$im
postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e
informovani pisemné.

Bé&hem Skolniho roku je mozné odhlaseni ditéte ze Skolni druziny, av§ak zakonny
zastupce musi tak ucinit pisemnou formou. Formulér je k dispozici u vSech
vychovatelek.

2.6 Podminka stanoveni a vySe tGplaty za poskytovarié vzdélavani

1.

3.

VySi Gplaty stanovuje zfizovatelka Skoly a vySe Uplaty je zvefejnéna vZdy do 30.6. daného

roku na dalSi Skolni rok. Informace ziskaji zakonni zastupci prostifednictvim tfidnich

schlizek.

Uplata se vybiré 2x roéné; 1. platba je za obdobi 1. pololeti, zakonny zastupce uhradi

uplatu do 15. 9. pfisludného roku, 2. platba je za obdobi 2. pololeti a musi byt uhrazena

do 15. 2. pfisluSného roku

ZpUsob Uhrady:

a) hotové v kancelafi Skoly

b) Bankovnim pfevodem na ucet Skoly (Skola preferuje tuto moznost); do poznamky je
nutné napsat jméno ditéte a ucel platby

2.7 Pravidla vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve $kole

1.

Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji i¢astnikiim a zakonnym zastupctim Géastnikd
pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu pro zajmoveé vzdélavani a vnitfniho fadu Skolni druziny a dalSich nezbytnych
organizacCnich opatieni



VSichni zaméstnanci Skoly chrani i¢astniky Skolni druziny pfed vdemi formami $patného
zachazeni nebo nasili; dbaji toho, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi,
které jsou pro né nevhodné

Respektuji jejich soukromi v dobé ¢innosti Skolni druziny

Informace, které ucastnik nebo zédkonny zastupce Ucastnika poskytne do $kolni matriky
a dal3i dlleZité informace o Ucastnikovi (osobni Udaje, zdravotni zplsobilost,) jsou
davérné

V8ichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. ve znéni pozdg&jsich
pfedpis O ochrané osobnich tdaj(

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce Géastnika k
osobnimu projednani zdvaznych otézek tykajicich se chovani G¢astnika, konzultuje
termin schiizky se zdkonnym zastupcem G&astnika.

2.8 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

1.

=

P¥i pfijeti ditéte zodpovida zakonny zastupce za vyplnéni zapisniho listku, na kterém jsou
vyznaceny odchody a osoby, které maji zmocnéni pro vyzvedavani ditéte; b&hem
Skolniho roku je moZné v tomto zépisnim listku provadét zmény (pouze zakonny
zastupce)

VEas ohlasit zmény v osobnich tdajich U¢astnika

Seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat jej

Vyzvedéavat svoje déti ve stanovené dobé, neni-li uréeno jinak

Zakonny zastupce je povinen nahlasit zmény kontaktnich telefonnich &isel pro pfipad
nemoci u¢astnika a na zdpisnim listku upozornit na zdravotni omezeni Gi¢astnika a na
pravidelné uzivané léky

Zakonny zastupce ma moznost sjednat si termin individualniho pohovoru s
vychovatelkou 8kolni druziny, o terminu se domluvi obé strany, aviak nelze konzultaci
poskytovat v pracovni dobé

V pfipadé, Ze ucastnik je ve Skole a nejde do $kolni druZiny, musi ho zdkonny zéstupce
pisemné omluvit. Omluvenky se archivuji.

3 Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

3.1 Provozni doba, pfichody a odchody uéastnikt, predavani aéastnik zakonnym
zastupcim

1.

4.

Provozni doba Skolni druZiny je rozdélena do dvou ¢asti tzv. ranni druZina a odpoledni
druZina. 2. Ranni provoz je vdobé& od 7:00 do 7.45 hodin. Z&ky 1. a 2. roéniku odvadi pi
vychovatelka sama do jednotlivych tfid, ostatni G€astnici odchéazeji sami do jednotlivych
tfid, dohled nad nimi vykonava povéfeny pedagogicky pracovnik na pfislusném patie
Skoly
Odpoledni €innost je uskute¢novana od 11.30 do 17.00 hodin
Aby nebyla naruSovana €innost oddéleni, z bezpecnostnich a hygienickych divodu, jsou
pro odchody U€astnikl stanoveny tyto doby:

a. poobédé do 13.30 hodin

b. povychédzce od 15.00 hodin dale
Organizace pfichodu uc¢astnik( ze Skolni druziny

a. UcCastniky 1. tfid vyzvedéva po vyucovani pfimo ve tfidé vychovatelka kolni

druziny



b. Z&ci ostatnich ro¢nik( dochézeji do $kolni druZiny sami na zékladé vyzvy
vyucujiciho (dohled pedagogli na chodbé)

c. pokud se zak do SD nedostavi, nenese za né&j vychovatelka SD odpovédnost

5. Organizace odchodu zak( do Skolni druziny po vyucéovani

a. Casodchodu Zaka ze Skolni druziny uréuje zapisni listek, na kterém zakonny
zastupce vyznaci ¢as odchodu a osobu, ktera je opravnéna zéka vyzvednout

b. pokud zakonny zastupce Ucastnika vyznadil, Ze Ucastnik odchézi sam, odchazi
ucastnik v ur¢enou hodinu na pokyn vychovatelky Skolni druziny sam; po jeho
odchodu ze Skolni druziny za néj vychovatelka jiZ nenese odpovédnost

c. preji-li sirodiCe, aby dité opustilo druZinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena v
zapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat; pisemna Zadost musi
obsahovat datum a €as odchodu a podpis zdkonného zastupce. Ve vyjimecénych
pfipadech to lze vyfizovat telefonicky, sms nebo emailem

d. pokud nastane situace, Ze pro dité do Skolni druziny pfijde osoba, ktera neni
uvedena v zapisnim listku a vychovatelka neni pisemné zakonnym zastupcem
informovana o zméné, nebude dité dané osobé vydano a vychovatelka
neprodlené ozndmi danou situaci zakonnému zastupci a po té vedouci
vychovatelce Skolni druziny, ktera se bude vzniklou situaci zabyvat

3.2 Prostory Skolni druziny

1. Skolni druZina vyuzivé pro svou &innost kmenové ugebny, které jsou umistény v budové
zakladni Skoly

2. Svym umisténim, vybavenim a usporadanim odpovidaji mistnosti uréené pro skolni
druzinu plné potfebam détem mlads$iho Skolniho véku

3. Skolni druzina, kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro jeji hlavni &innost, vyuziva z
prostor Skoly déle Skolni relaxaéni hernu a dalSi pracovny skoly, v aredlu Skoly pak Skolni
zahradu

4. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem Skolni druZiny a naplénovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny

5. Ve vSech prostorach se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben, se
kterymi jsou Gcastnici pfed vstupem do téchto prostor vychovatelkou $kolni druziny
seznameni

3.3 Vstup zakonnych zastupci a ostatnich osob do budovy, jejich pohyb po budové

1. Pfivyzvedéavani ditéte ze Skolni druziny pouziji rodi¢e ditéte zvonek u vchodu. Vzhledem k
bezpeénosti t¢astnikl, neni nikdo vpoustén do budovy; v pfizemi je dohled, ktery
vykonavé vychovatelka SD a ta zabezpe&uije plynuly a bezpeény odchod tGéastnika.
Vyjimkou je pohovor zakonného zastupce s pani vychovatelkou ze $kolni druziny.

2. Zhygienickych da bezpecénostnich dlivodl je zakazano vstupovat do prostor $kolni
druziny.

3.4 Postup pfi nevyzvednuti icéastnika

Pokud si zakonny zastupce Uc¢astnika nevyzvedne své dité do doby, kdy kon¢i odpoledni provoz
Skolni druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zplisobem:

» uvédomizakonného zastupce Ucastnika telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (feditele,
popf. jeho zastupce) o nastalé situaci



> pokud se pani vychovatelce nepodafi telefonicky sz spojit se zakonnym zdstupcem

ditéte nebo s osobou, kterd je povérena k vyzvednuti ditéte, opakované to zkousi,
pribézné informuje vedeni Skoly; v druziné &ekéa az do té doby, dokud si uréend osoba
dité nevyzvedne

pokud se vychovatelce Skolni druziny nepodafi spojit se s rodi¢i a uplyne provozni doba
Skolni druZziny, kontaktuje méstskou policii, které dit& preda

3.5 Vykon dohledu

1.

Po dobu pobytu ve Skolni druziné nese odpovédnost za (i¢astnika povéiena vychovatelka
8kolni druziny; pfi nezbytném opusténi Skolni druZiny zajisti vychovatelka $kolni druZiny
dohled nad ucastniky

Pfi pfechodu ze tfidy do Skolni druZiny odpovida vzdy za bezpe&nost Géastnika
pedagogicky pracovnik, ktery v tu dobu vykonavé dohled nad ucéastniky

Po opusténi prostor Skolni druZiny (pfi odchodu U¢astnika) za dité odpovida zékonny
zastupce Ucastnika i povéfena osoba k vyzvednuti G¢astnika ze $kolni druZiny

Pfi samostatném odchodu ditéte po opusténi prostor $kolni druziny jiz za ngj
vychovatelka nenese zodpovédnost; pfed odchodem jsou vZdy G¢astnici pouéeni o
bezpe¢ném odchodu; v pfipadé jakéhokoli problému kontaktuji Géastnici zaméstnance
Skoly

3.6 Organizace stravovani

1.

Ugastnici odchazi do $kolni vydejny na ob&d v piedem urCeny Cas spolec¢né s
vychovatelkou Skolni druziny

Ve Skolni vydejné se G€astnici fidi vnitfnim fadem Skolni vydejny

Vychovatelka Skolni druZiny a ur€eny dohled ve $kolni vydejné dbaji na dodrzovani
spravnych stravovacich navyk( a hygienickych zésad

Ugastnici ve $kolni vydejné respektuiji jak pokyny dohledu ve dkolni vydejné, tak i pokyny
ostatnich pracovniku Skoly (pedagogové, provozni zaméstnanci)

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Ucastnikd a jejich ochrany pred socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Obecné podminky bezpeénosti a ochrany zdravi, Grazy

1.

Z bezpec¢nostnich dlvodu nelze Ucastnika mimofadné uvolfiovat na zakladé Ustniho
vzkazu, telefonické Zadosti a SMS zpravy.

Pfi ¢Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajidtujici bezpe&nost a ochranu
UcGastnikd pfipadnout vice nez 25 Gc¢astnikd, vyjimku poskytuje feditel Skoly v pripadé
potfeby na kazdou akci zvlast na zékladé Zadosti vychovatelky SD a s prihlédnutim k
zajisténi bezpec€nosti déti a konkrétnim podminkam akce

Veskeré pisemnosti Skolni druZiny jsou sou¢ésti matriky ¢astnika a jedna se o interni
dokumenty Skoly, tyto pisemné dokumenty jsou zakonnym zastupctim kdykoli k
nahlédnuti po dohodé s vychovatelkou $kolni druZiny (v zapisnim listku lze provadét
zmény po cely Skolni rok)



4: Veskera pouceni a pokyny jsou formulovény pisemné a Ucastnici po sezndmeni potvrdi
svym podpisem, Ze pravidllim a pokynm rozumi; pouéeni o bezpe&nosti a ochrané
zdravi a seznameni se s pravidly uvedenymi ve vnitinim fadu $kolni druZiny provadi
vychovatelka daného oddéleni Skolni druziny na poc¢atku $kolniho roku a na po&atku 2.
pololeti; vychovatelka U¢astniky seznami zejména:

a. svnitfnim fadem Skolni druziny

b. sezasadamibezpe€ného chovanive vnitinim a vnéj$im arealu Skoly, pfi pfichodu
do druziny a odchodu z druziny a na vefejnych komunikacich

c. sezakazem pfindSet do Skolni druZiny véci, které nesouviseji s vyudovanim

d. s postupem pfi Urazech

5. Specialni pouceni pfichazi v Uvahu pouze pfi ndvstévé odbornych uéeben; vychovatelka
seznami UcCastniky s pravidly bezpe€ného chovéni a s fAdem u¢ebny a upozorni je na
mozné ohroZeni zivota, zdravi ¢i majetku

6. Pouceni pfed ¢innostmi, které se provadi mimo $kolni budovu; vychazky, vylety, exkurze;
vychovatelka sezndmi uCastniky se vSemi pravidly, podle kterych se budou u&astnici
fidit, a pfipadnymi zakazy; déle G¢astniky pouéi o spravném vybaveni, které Gdastnici
potfebuji k Usp&Snému zvladnuti akce; pouceni Gcastnikd provede vZdy vedouci akce a
Ucastni se ho vSichni pracovnici, ktefi jsou povéfeni dohledem nad Géastniky; poudeni se
zaznamena pisemné a Uc¢astnici ho podepisu;ji

7. Veskeré tiskoviny ohledné BOZ se odevzdavaji pfed zapocetim akce zastupci feditele
Skoly, ktery je eviduje \

8. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v aredlu $koly nebo na akcich pofadanych
Skolni druZinou, jsou Zaci povinni hlésit ihned vychovatelce $kolni druZiny nebo
kterémukoli pracovnikovi Skoly

9. Lékarnicka je k dispozici na dostupném misté ve $kole.

S vnitfnim fadem Skolni druziny byli sezndmeni vSichni pedagogi¢ti pracovnici §koly na poradé
dne 25. 8. 2025.

v _ v

Platnost tohoto fadu se stanovuje od 1. 9. 2025, pfedchozi vnitini fad k tomuto datu pozbyvéa
platnosti.

V Kladné dne 25. 8. 2025







